
 

Руководителю предприятия 

от _____________________________________ 

(Ф.И.О, должность) 

_____________________________________ 

(дата) 

 

 

Рапорт 

о необходимости привлечения работника к сверхурочной работе 

 

« ____ »                    20     г.                                                                    № _____ 

 

В связи с неявкой на смену ______________ (Ф.И.О, должность, отдел) и 
необходимостью продолжения работы, не допускающей перерыва, прошу привлечь к 
сверхурочной работе ______________ (дата) с ___ ч ____ мин до ___ ч ____ мин 
___________ (Ф.И.О, должность, отдел). 

 

 

Начальник отдела                                                    ___________ (Ф.И.О, подпись) 

 

 

Согласен на привлечение  к сверхурочной работе:     

______________________ (Ф.И.О, должность, отдел)                   

 ______________________ (подпись) 

 


